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2. Syfte

Detta dokument beskriver Kind BK:s verksamhet i viktiga omraden. Alla medlemmar skall ha tillgdng
till klubbens mal, riktlinjer och rutiner. Detta dokument skall arligen revideras av styrelsen for att
hallas aktuellt och beskriva vér verksamhet i viktiga omraden.

3. Sektorer

Klubben éir organiserad i olika sektorer som var och en ansvarar for viktiga omraden i var
verksamhet.

3.1 Utbildningssektorn

3.1.1Ansvarsomriaden

3.1.1.1 Hundégarutbildning
Anordna minst 18 hundutbildningskurser per ér, fordelat enligt f6ljande:

»  Valpkurs, minst 5 per ar, med malet att utbilda ca 30 hundégare per ar.

*  Grund/Allménlydnadspasset, minst 5 per &r, med mélet att utbilda ca 30 per ar.
»  Téavlingskurs, minst 2 per ar, med malet att utbilda ca 15 hundégare per ar.

» kurser i bl a agility och spar, pA medlemmars forfragan.

3.1.1.2 Hundéigarutbildning
Erbjuda f6ljande kurser varje termin:

*  Valpkurs

*  Grund/Allménlydnadspasset

»  Tavlingskurs (lydnad/brukslydnad)

»  Agility nybdrjare- och fortséittningskurs

» Rallylydnad nybérjare och fortséttningskurs

Kurser it ex spér, sok etc. samt utstéllning kan erbjudas vid tillrdckligt stort intresse.

Riktmérke for en kurs dr 6 deltagare samt en instruktdr och mélet dr att minst 30 hundégare skall
utbildas per termin.

3.1.1.3 Enskild undervisning av problemhundar
Klubben kan erbjuda enskild undervisning av problemhundsekipage.

For denna traning géller foljande:

* En inledande konsultation erbjuds till en kostnad av 400 kr. Instruktdren har har mojlighet
att ta ut ett arvode péa 200,-. Under konsultationen féar instruktdren mer kunskap om vad for
traning/hjélp hundforaren behdver. I vissa fall kanske det rdcker med en traff.

»  Efter konsultationen erbjuds ett traningspaket” med tva triffar (en trdning, en uppfoljning)
till priset av 600 kr. Instruktdren har méjlighet att ta ut arvode pa 300,-.

* Inget medlemskap i SBK kommer att krdvas for att fa enskild undervisning.

* Dbetalning for det forsta tillfallet kan ske direkt till instruktoren men att ev. efterfoljande
traningspaket betalas in pa klubbens bankgirokonto innan undervisningen.

* det kostar 300 kr/gang om ytterligare traffar (max en timme/géng) utdver tréningspaketet
behovs.

De instruktdrer som har “problemhundar” med pa kurserna och som de upplever att de inte har

tillrackligt med tid att sjdlva hjélpa kan kontakta Gunnel Hjort. I dvrigt skall all enskild
problemhundstrianing féormedlas av utbildningskommittén.
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3.1.1.4 Instruktdrslista
Uppritta och underhélla lista ver aktiva instruktorer

3.1.1.5 Foredrag
Anordna minst ett hundrelaterat foredrag per ar, riktat till alla medlemmar.
Anordna minst ett instruktorsmdte per ar i syfte att stimulera och vidareutbilda dessa.

3.1.1.6 Instruktérsutbildning
Samarbeta med ovriga klubbar i 7-hérad i utbildning av instruktorer.

Inventering intresse en gang per ar.

3.1.1.7 Léararutbildning
Inventera intresse en gang per Aar.

3.1.1.8 Funktionérsutbildning évriga
Inventera behov av och intresse for 6vriga funktionédrsutbildningar en gang per ar.

3.1.1.9 Distriktsarrangemang:
Delta 1 KUL-trafft.

3.1.1.10 Kontakt med Studiefrimjandet
Ansvara for kontakt med Studiefrimjandet
Lédmna in nérvarolistor enligt STF:s onskemal.

3.1.1.11 Brevkorgar
Via brevkorgar (2 st) pa kontoret formedla information mellan kommitté och instruktorer.

3.1.1.12 Information

Pé varje ménadsmote: Muntlig redogorelse.
Till klubbtidningen: Liamna en skriftlig rapport samt informera vad som skall ske till
varje nummer.
Hemsida: Ansvara for att informationen pé kommitténs sida ar korrekt och
att kalendern dr uppdaterad med kursdatum och tider.
Nyhetsbrev: Leverera e-postadresser till samtliga kursdeltagare till info-kommittén
Klubbinformation ”Valkommen till Kind BK” som delas ut till nya medlemmar
uppdateras vid behov i samarbete med infokommittén.
Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december.

3.2 Tavlingssektorn
3.2.1 Ansvarsomraden

3.2.1.1 Téavlingar/Prov
Tévlingssektorn ansvarar for arrangemang av bruks- och lydnadsprov. Mélet skall vara att genomfora

tavlingar enligt foljande:

* Lydnadsprov I-elit minst ett per ar.

e  Appell spar, sok och rapport minst ett per ar

*  Bruksprov lagre/hdgre minst ett per ar i grenarna sok, rapport, spar och skydd

*  Bruksprov elit minst ett per &r i grenarna sok, rapport, spar och skydd

*  Klubbmaisterskap i bruks samt lydnad en gang per ar. I klubbmaésterskapen édger alla betalande
medlemmar i1 Kind BK rétt att deltaga.
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3.2.1.2 Funktionérer till tdvlingar
Sektorn skall upprétta och sprida funktionérslistor for arets tavlingar i god tid till tinkta funktionirer.

3.2.1.3 Utbildning

Inventera intresse en gang per ar. Samarbeta med 6vriga 7-hdrads klubbar i utbildning av
tavlingsfunktionérer.

Klubbens mal &r att ha foljande aktiva funktionirer.

Tavlingssekreterare 6 st

Tévlingsledare 8 st
Skyddsfiguranter 2 st
Domare 6 st

Arbeta for att rekrytera minst tre nya tévlingsfunktionérer per &r sdsom skrivare, sparldggare mm.

8.2.1.4 Priser
Inforskaffande av priser till tivlingar, antingen via inkop eller sponsring (efter kontakt med
sponsorsansvarig).

8.2.1.5 Markégare
I slutet av éret ansvara for att berérda markégare far en blomma eller liknande som tack for lanet av

marken. En lista pd berérda markégare skall hallas uppdaterad.

3.2.1.6 Information

Pa varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse

Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport och informera om vad som

skall ske till varje nummer.

Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att kalendern ar uppdaterad med arets
tavlingsdatum.

Information: Ansvara for informations och diskussionsmdten i
samband med regelrevidering

Studiefrdmjandet: Lédmna in nérvarolistor enligt STF’s dnskemal, vid
bidragsberittigad verksamhet.

Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december.

3.2.1.7 Kontakt med Distrikt och SBK centralt
Arligen uppritta forslag nir klubbens tivlingar skall arrangeras och foredra for medlemsméte.
Ansoka och uppdatera SBK Tévling med tidvlingsdatum och klubbinformation.

3.2.1.8 Materiel
InkSp och skotsel av tavlingsmateriel, samt inkOp av tréningsmateriel

3.2.1.9 Medlemmars tdvlingsresultat
Sammanstélla resultaten som rapporterats via hemsidan eller via mail i december (bilaga till

verksamhetsberattelsen).
Forbereda prisregn/utmarkelser infor arsméte.

3.2.1.10 Tavlingsfunktionérslista
Uppdatera tavlingsfunktionérslista med aktuella mailadresser och telefonnummer.
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3.3 Rasutvecklingssektorn
3.3.1 Ansvarsomriaden

3.3.1.1 Tester
MH Anordna minst 3 per ar, testa ca 24 hundar per ar.

3.3.1.2 Utbildningar
Bevaka utbildningar for figuranter, testledare och beskrivare. Ta emot intresseanmélningar och

vidarebefordra dessa.
Malet ska vara minst 10 aktiva auktoriserade funktionérer.

3.3.1.3 Testbana och utrustning
Ansvara for testbanan och all tillhérande utrustning.

3.3.1.4 Information

Pa varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse

Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport och informera om
vad som skall ske till varje nummer.

Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att kalendern ar uppdaterad med arets
provdatum.

Studiefrimjandet: Lamna in nérvarolistor enligt STF’s 6nskemal, vid
bidragsberittigad verksamhet.

Verksamhetsberittelse: Lamna till styrelsen i december.

3.4 Info-kommittén
3.4.1 Ansvarsomraden

3.4.1.1 Klubbtidning
Producera klubbtidningen Kindskallet med 1 nummer per ar med utgivnings i mars/april.

Producera och skicka ut kallelse till &rsmoéte efter information frén styrelsen.

3.4.1.2 Hemsida

Ansvara for klubbens hemsida samt uppdatering av denna. Uppdatering bor ske inom en vecka efter
inldimnat material.

Lagga ut tavlingsresultat frén tjinstgorande tavlingssekreterare pd hemsidan inom 2 dagar efter
tavling.

3.4.1.1.3 Nyhetsbrev

Skicka ut digitala nyhetsbrev infor varje medlemsméte samt vid behov och/eller 6nskemal fran
styrelse, kommittéer och sektorer.

Uppdatera adresslistan med nya medlemmar efter information fran utbildningssektorn.

3.4.1.1.4 Facebook
Klubbens Facebook-grupp anvénds fritt av alla medlemmar for informationsutbyte, dock ¢j
reklam/forséljning. Administratdrer av gruppen ar info-kommittén.

3.4.1.5 Téavlingsresultat pa hemsidan.
Uppdatera inom 30 dagar efter inlimnat resultat.

3.4.1.6 Foto
Ta foto till championattavla inom 60 dagar efter taget championat.
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3.4.1.7 Klubbmésterskap
Dokumentera i ord och bild. Fotografera klubbmaéstare och sitta in i fotomontaget for klubbmastare.

3.4.1.8 Storre arrangemang
Bevaka klubbens storre arrangemang under aret sasom KM, Kindsladger, Sjuhdradsmésterskap samt

arsfest 1 ord och bild och distribuera i tidning, p4 hemsida samt i infoblad. Ta kontakt med media vid
storre arrangemang t ex Boras Tidning och Svenljunga-Tranemo Tidning.

3.4.1.9 Informationsblad
Klubbinformation (”Vilkommen till Kind BK”’) som delas ut till nya medlemmaruppdateras vid
behov i samarbete med utbildningskommittén.

3.4.1.10 Omradesansvar
Tidningsstall Uppdatera stéllet med tidningar och informationsblad
Anslagstavla i hallen. Uppdatering och dokumentation

3.4.1.11 Information

Pé varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse
Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december
3.5 Kokskommitté

3.5.1 Ansvarsomriaden

3.5.1.1 Servering
Ansvara for bemanning av koket pé:
* Tavlingsdagar
*  Arbetsdagar
*  Foredragstillfillen
*  Medlemsmoéten

3.5.1.2 Arbetsuppgifter
e Skota kéllsortering

* Uppritta och distribuera jour- och stidlista for kommande halvar
*  (Gora samtliga inkdp av mat och stédartiklar
»  Uppritthalla trivsel i stuga och pa altan samt skotsel av blommor, papperskorgar, askkoppar

3.5.1.3 Budget
Uppritta en enkel budget och fora kassabok Gver inkop.

3.5.1.4 Information

Pé varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse,inklusive kassarapport
Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport och informera om
vad som skall ske till varje nummer
Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att jourlistor publiceras varje termin.
Verksamhetsberittelse Lamna till styrelsen i december
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Stugkommittén
3.6.1 Ansvarsomraden

3.6.1.1 Underhall

*  Klubbomrade Ldpande

* Stuga samt lillstuga Lopande

»  Forrad (pumprum, garage och container) Lopande

*  Grisklippning pé klubbomradet utom appellplan Klippning ca varannan vecka under sésong
* Kontakta snordjare Infor klubbaktivitet, i 6vrigt vid behov.

*  Maskiner och verktyg Vid behov

»  Skottning och sandning av géngar och trappor Vid behov

* Tomning av centraldammsugare Minst tva ganger per ar

»  Skotsel av filter i vattenreningen Minst tvd génger per ar

+  Oversyn och rengdring av filter i virmepump Minst tva ganger per ar

3.6.1.2 Arbetsdagar
Anordna stdd- och underhéllsdagar, minst 2 ggr per ar

3.6.1.3 Information

Pa varje medlemsmote: Muntlig redogorelse
Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport samt informera om
vad som skall ske till varje nummer
Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida &r
korrekt och att stiddatum publiceras i god tid
Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december

3.7 Agilitykommittén

3.7.1 Ansvarsomraden

3.7.1.1 Hundutbildning
Anordna agilitykurser pa 1amplig niva, i samarbete med utbildningssektorn.

3.7.1.2 Téavlingar
Arligen uppritta forslag nir klubbens tivlingar skall arrangeras och foredra for medlemsméte.

Ansdka och uppdatera SBK Tévling med tivlingsdatum.

Kinds BK har som mal att arrangera minst tva officiella agilitytidvlingar per ar samt klubbmaisterskap.

3.7.1.3 Funktionirer till tivlingar
Sektorn skall upprétta och sprida funktionérslistor for arets tavlingar i god tid till tinkta funktionérer.

Arbeta for att rekrytera minst tre nya tivlingsfunktionérer per &r samt arrangera kortare, interna
utbildningar vid behov och intresse.

3.7.1.4 Utbildning
Inventera intresse en gang per ér. Bevaka vilka utbildningar som arrangeras av distriktet och efter
samrad med styrelsen anméla lampliga kandidater.

3.7.1.5 Hinderpark/materiel
Ansvara for och skota klubbens hinderpark.

Informera alla som anvéinder hinderparken om vilka hinder som skall forvaras inlasta nir de inte
anvénds. Ansvara for att hinder som normalt férvaras utomhus under sésong flyttas in under vintern.
Inventera behov av inkép och foredra for manadsmaétet for beslut.
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3.7.1.6 Priser
Inférskaffande av priser till tivlingar, antingen via inkop eller sponsring (efter kontakt med
sponsorsansvarig).

3.7.1.7 Information

Pé varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse
Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport samt informera om
vad som skall ske till varje nummer.
Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att tdvlingsdatum publiceras i god tid.
Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december.

3.8 Ligerkommitté

3.8.1 Ansvarsomraden

3.8.1.1 Anordna brukslager
Anordna klubbens arliga brukslager vecka 30, vilket innebar instruktorskontakter, anmélningar,
planering samt genomfoérande.

3.8.1.2 Budget
Uppritta lagerbudget. Handha kontant ldgerkassa samt redovisa denna till kassoren vid lagrets slut.

Tillsammans med kasséren gora bokslut efter avslutat l4ger.

3.8.1.3 Anldggning
Lagerkommittén ansvarar for att anldggningen stélls iordning infor ldgret samt aterstélls efter avslutat

lager. Detta innefattar bland annat stddning och rdjning i och runt stugan, montering och nedmontering
av uteduschar.

3.8.1.4 Information

Pé varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse

Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport samt informera om
vad som skall ske till varje nummer.

Hemsida: Lamna rapport till infokommittén vad som skall visas pa
nétet.

Verksamhetsberéttelse Lamnas till styrelsen i december.

3.9 Rallylydnadskommittén

3.9.1 Ansvarsomraden

3.9.1.1 Hundutbildning
Anordna rallylydnadskurser pé 1amplig niva, 1 samarbete med utbildningssektorn.

3.9.1.2 Tévlingar
Arligen uppritta forslag nir klubbens tivlingar skall arrangeras och foredra for medlemsméte.

Ansdka och uppdatera SBK Tévling med tiavlingsdatum.

Kinds BK har som mal att arrangera tavling i alla klasser, fordelat pé ett eller flera tillfdllen samt
klubbmasterskap.

3.9.1.3 Funktiondrer till tdvlingar
Sektorn skall uppritta och sprida funktionérslistor for arets tavlingar i god tid till tdnkta funktionarer.

Arbeta for att rekrytera minst tre nya tévlingsfunktionérer per &r samt arrangera kortare, interna
utbildningar vid behov och intresse.
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3.9.1.4 Utbildning
Inventera intresse en gang per ar. Bevaka vilka utbildningar som arrangeras av distriktet och efter

samrad med styrelsen anméla lampliga kandidater alternativt utbilda internt efter samrad med
distriktet.

3.9.1.5 Material
Ansvara for och skota klubbens tdvlings- och tréningsmateriel.
Inventera behov av inkdp och foredra for manadsmotet for beslut.

3.9.1.5 Priser
Inforskaffande av priser till tdvlingar, antingen via inkdp eller sponsring (efter kontakt med

sponsorsansvarig).

3.9.1.6 Information

P& varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse
Till klubbtidning: Lamna en skriftlig rapport samt informera om
vad som skall ske till varje nummer.
Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att tdvlingsdatum publiceras i god tid.
Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december.

3.10 Utstillningskommittén

3.10.1 Ansvarsomraden

3.10.1.1 Hundutbildning
Anordna utstéllningskurser/ringtraningar i samarbete med utbildningssektorn.

3.10.1.2 Tévlingar
Arligen uppritta forslag nir klubbens utstéllning skall arrangeras och foredra for medlemsmote.

Ansoka hos SKK (officiell) eller marknadsfora i andra tillgéngliga kanaler (inofficiell).

Kinds BK har som mal att arrangera en utstédllning per &r, inofficiell eller officiell.

3.10.1.3 Funktiondrer till utstéllningar
Sektorn skall uppritta och sprida funktionérslistor for arets utstillning i god tid till tinkta funktionérer.

3.10.1.4 Utbildning )
Inventera intresse en gang per ar. Bevaka vilka utbildningar som arrangeras av SAKK och efter

samrad med styrelsen anméla lampliga kandidater.

3.10.1.5
Inforskaffande av priser till utstidllning, antingen via inkop eller sponsring (efter kontakt med
sponsorsansvarig).

3.10.1.6 Information

Pé varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse
Till klubbtidning: Lédmna en skriftlig rapport samt informera om
vad som skall ske till varje nummer.
Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att utstillningssdatum publiceras i god tid.
Verksamhetsberittelse: Lamnas till styrelsen i december.
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3.11 Trivselkommittén
3.11.1 Ansvarsomriden

Att arrangera trivselbeframjande atgirder for alla klubbens medlemmar, t ex klubbléger, arsfest,
grillfest etc. Arrangemang som belastar klubbens kassa skall beslutas av manadsmote.

3.11.1.2 Information

Pé varje medlemsmote: Muntlig redogdrelse
Till klubbtidning: Lédmna en skriftlig rapport samt informera om
vad som skall ske till varje nummer.
Hemsida: Ansvara for att informationen pa kommitténs sida ar
korrekt och att arrangemang utlyses i god tid.
Verksamhetsberittelse: Lémnas till styrelsen i december.
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4. Informationshantering

4.1 Informationspolicy
Kind BK:s viktigaste informationskanaler &r manadsmoten, kommittémoten, styrelsemdten, hemsida,
digitalt nyhetsbrev, facebook-grupp samt anslagstavla pa klubben.

4.2 Medlemsméten
Arsmétet riknas som forsta medlemsméte arligen, och skall hillas 10-28 februari.

Ovriga medlemsméten hélls forsta tisdagen varje manad utom januari, februari, juni och juli. Styrelsen
ansvarar for agenda samt kallelse via Kindskallet/hemsida/nyhetsbrev. Forslag till dagordning samt
handlingar i det eller de drenden som ska behandlas ska vara tillgéngliga for medlemmar senast 7
dagar fore motet via klubbens hemsida.

Sektorer/kommittéer skall nérvara med minst en representant och vara beredda att informera och svara
pa medlemmars fragor.

Styrelsen kan dven kalla till extra mote, vilket da skall meddelas genom skriftlig kallelse till alla
medlemmar senast 14 dagar fore motet.

Alla medlemmar ar vialkomna pa medlems- och arsméte.

4.3 Sektor- och kommittéméten
Varje sektor/kommitté ansvarar for att mdten sker i tillricklig omfattning for dess verksamhet.
Pa moétena hanteras fragor och beslut rorande den egna sektorn/kommittén, enligt arbetsbeskrivning.

Varje sektor/kommitté far tillgang till kaffe och smorgas nar métet halls 1 klubbstugan.

4.4 Styrelsemoten
Arsmétet utser arligen en styrelse som ansvar for att styrelseméten sker i tillricklig omfattning for

dess verksamhet. SBK:s stadgar skall f6ljas. Protokoll skall foras och finnas tillgéngliga for klubbens
medlemmar senast 14 dagar efter motet pa hemsidans lasta area.
Styrelsemotet dr i forsta hand till for fortroendevalda styrelsemedlemmar.

Aldre protokoll arkiveras i kommunens foreningsarkiv.

Styrelsen far tillgang till kaffe och smorgés nar métet halls 1 klubbstugan.

4.5 Anslagstavla
Klubbens anslagstavla dr placerad i hallen vid klubbstugans huvudingéng.

Anslagstavlan skall endast anvéndas for information rérande SBK:s verksamhet.
Styrelsen ansvarar for anslagstavlans info och uppdatering 1 gdng/manad.
Det finns dven ett informationsstill i hallen vid toaletten som anvénds for:
1. Bild pé styrelsen samt namn, telefon och mailadress till styrelsen och de olika sektorerna.
2. Info om webb-adresser till Kind BK, SBK Vistra och SBK.
3. Téavlingsekipage genom tiderna.
4. Bilddokumentation fran klubbens verksambhet.
All uppsatt reklam inom Kind BK maste vara godkénd av styrelsen.
Anslagstavlan vid entrédorren anvinds for medlemmarnas privatforsiljning. Annonsering ar gratis
men medlemmarna ansvarar for uppséttning och nedtagning. Annons maste dock dateras och far hinga

uppe i max tvd manader.

Vid foretagsreklam skall kontrakt skrivas av sponsorsansvarig utsedd av styrelsen.
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4.6 Brevkorgar
Tre brevkorgar finns pa kontoret for styrelse”, "till utbildningskommittén och fran

utbildningskommittén. Utbildningskommitténs korgar anvinds for administration av kurser samt
kontakt med instruktorer.

4.7 Brev inkomna/utgiende
For tomning av brevlada ansvarar sekreteraren eller av styrelsen utsedd person.

I ansvaret ligger att dela ut till rétt sektor alternativt styrelse/kassor.

4.7.1 Porto

Kind BK ér fakturakund hos posten.

Vid utskick anvinds forfrankerade kuvert. Dessa ldmnas in pé postkontor tillsammans med f6ljesedel.
Vid enskild forsdndelse frankeras denna istidllet med vanligt friméarke och ldggs pa postlada.
Klubbens kuvert forvaras i valvet. Infokommittén ansvarar for bestillning av kuvert. Kassoren
ansvarar for inkdp av frimérken vid behov.

Kuvert och frimérke far endast anviandas for klubbandamal.

4.8 Hemsida )
P& hemsidan publiceras fortlopande all relevant info som ror klubben. Ovriga tjdnster dr gastbok samt
lankar till andra klubbar och foreningar.

Hemsidan uppdateras vid behov 1 géng per vecka av webmaster.

I géstboken tillats inga anonyma inldgg, personliga pahopp eller kommersiell reklam. Sédant skall
omgaende tas bort av webmaster.

Pé hemsidan finns en l6senordsskyddad area enbart till for medlemmar.
Sponsorer som tecknat avtal med klubben skall erbjudas plats pa hemsidan for féretagets logotype.

4.9 E-mail
Styrelse, sammankallande i sektorer, valberedning och revisorer ska vara nébara via funktionsadress,
t ex utbildning@kindbk.com.

Varje sektor ansvarar for att uppdatera aktuell funktionsadress till webmaster.

Tévlingssektorn ansvarar for uppdaterad maillista for tdvlingsfunktionérer internt.
Utbildningssektorn ansvarar for uppdaterad maillista for instruktdrer.

4.10 Telefon
Klubbens telefon skall endast anvandas for samtal gillande klubbens verksambhet.
Sekreterare &r ansvarig for klubbens telefonsvarare. Styrelsen ansvarar for ev. byte av leverantdrsavtal.

5. Bemotande av nya medlemmar

Vid kursstart delas klubbens informationsskrift ”Vélkommen till Kind BK” samt senaste numret av
Kindskallet ut till alla nya medlemmar, av ansvarig.

Medlemskort skickas hem sé& snart medlemsavgift kommit klubben tillhanda.

Person som blir medlem vid annat tillfalle 4n kursstart far sitt medlemskort samt ovanstaende skrifter
hemsént till sig. Ansvarig for detta ar klubbens kassor.
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6. Hundhantering

6.1 Loptikar och sjuka hundar
Loptikar dr vialkomna att trana pa appellplanen och delta vid kursverksambhet.
Dock undanbedes 16ptikar dagarna fore tavling.

Sjuka hundar dér smittorisk foreligger, far ej vistas pa klubben.

Vid potentiell smittorisk t ex rdvskabb, kennelhosta meddela gérna styrelsen som ldgger ut information
pa hemsidan och i klubbens facebook-grupp for att férhindra spridning. Eventuellt kan dven
nyhetsbrevet anvindas i detta syfte.

6.2 Hundar inomhus
Det ér tillatet att ta in hundar i klubbstugan forutsatt att annan aktivitet inte stors.
Téank pa att stdda upp efter din hund samt att ta med egen vattenskal.

6.3 Rastning
Hantera din hund med respekt for andra hundekipage och 6vrig verksamhet.

Rasta inte 16sspringande hundar utom kontroll.
Rastning &r inte tillaten pa appellplanen.
P& hela klubbomradet inklusive mh-bana och uppletanderuta plockar vi upp efter hundarna.

Varje enskild hundégare bér sjdlv ansvar for sin hunds handlingar. Det ligger pa vars och ens ansvar att
vidta atgirder sa att varken hundar, andra djur eller ménniskor kommer till skada.

7. Instruktorshantering

7.1 Utbildning
For att fa grundutbildning bor vederbdrande ha varit hjélpinstruktor pa tva kurser eller ha motsvarande

kompetens, samt rekommenderas av styrelsen. Utbildad instruktdr forbinder sig att halla tva kurser
under en tredrsperiod i1 klubbens regi for att fa utbildningen betald av klubben.

7.2 Ersittning
Erséttning till instruktor utgar for resor till och fran klubben enligt punkt 10.3.

Instruktdr ansvarar for att lamna reserdkning till kassor efter avslutad kurs.
Fika ingér gratis vid varje kurstillfalle.

7.3 Instruktorslista
Utbildningssektorn ansvarar for att upprétta och uppdatera lista dver aktiva instruktorer.

7.4 Planering
Utbildningssektorn ansvarar for att nominera och anmaéla lampliga personer till styrelsen som tar

beslut vilka som bor gé instruktorsutbildning.

Instruktorsutbildningar bor ske i samarbete med Gvriga sjuhdradsklubbar.
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8. Domarhantering

8.1 Utbildning
Tavlingssektorn ansvarar for att nominera och anmaéla ldmpliga personer till styrelsen som tar beslut i

vilka som bor utbildas.

8.2 Ersiittning
Domare ersittes enligt SBK:s regler.

For klubbens egna domare utgér endast reseersattning enligt punkt 10.3.

8.3 Planering
Tavlingssektorn TS ansvarar for tillsdttning av domare pa tavlingar enligt distriktets utsdnda forslag.

Klubbens domare skall dock anvindas i méjligaste man.
9. Funktionirshantering vid prov och tivlingar

9.1 Utbildning
Klubbens mél &r att s& manga som mdojligt ar utbildade for att kunna fungera som funktionérer vid vara

téavlingar och prov.

RUS ansvarar for att bevaka utbildningar for mentaltestfiguranter samt att ta emot och vidarebefordra
anmaélningar till dessa.

Tévlingssektorn inventerar intresse 1 géng per ar for utbildning till tivlingssekreterare, tivlingsledare,
skyddsfigurant och domare.

Utbildning kan ske i samarbete med 6vriga sjuhdradsklubbar.

Ovriga funktiondrer till exempel sokfiguranter, spérlédggare, skrivare med flera skall
utbildas/handledas/forberedas for att kunna utfora sin uppgift enligt gillande regler.

9.2 Ersiittning
Milersittning utgér enligt punkt 10.3.

Under tiavlingsdagen utgar fika till funktionir som tjanstgér <3 timmar.

Fika och lunch utgér till funktionér som tjénstgdr >3timmar.

Heldagsfunktiondr bjuds pa lunch samt for- och eftermiddagstika.

Lista dver aktuella tdvlingsfunktiondrer ldmnas till kdksansvarig i god tid for tavling.

Vid storre arrangemang bor biljetter som beréttigar till fika/lunch delas ut av ansvarig till aktuella
funktiondrer enligt ovan.

9.3 Aktuella funktionarer

Listor over aktuella funktiondrer och deras kompetens for internt bruk skall uppdateras érligen av
respektive sektor.

9.4 Distriktskatalog
Styrelsen utser ansvarig for uppdatering av den digitala distriktskatalogen.
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10 Riktlinjer for klubbkonto, handkassor samt reseersittning

10.1 Klubbkonto

All verksamhet omfattas av klubbens gemensamma ekonomi.

Kokskassan redovisas infor varje manadsmote till kassoren.

Klubbens medel disponeras i enlighet med styrelse- och medlemsmétes beslut.

Kommittéer kan for sin verksamhet dska mindre belopp max 300 kr av kassoren, utan motesbeslut, for
den 16pande verksamheten.

Vid storre belopp eller investeringar skall beslut tas av medlemsmote.

Vid inkop mot faktura skall kassdren meddelas att faktura kommer. Den som praktiskt genomfor
inkopet skall std som kontaktperson hos séljaren.

Klubbens konton handhas av kassoren.

Firmatecknare skall vara ordférande och kassor och skall namnges vid arets forsta styrelseméte.

10.2 Handkassor

Kokskommittén disponerar handkassa. En person ur kokskommittén utses som ansvarig for
kokskassan och ér redovisningsskyldig till kassoren minst fyra génger per &r.
Kokskommittén dger rétt att handla mot faktura pa ICA Svenljunga och ICA Tranemo.
Koksansvarig for bok dver inkop samt redovisar kvitton till kassdren.

Lagerkommittén disponerar handkassa infor och under lager for inkdp som inte betalas av faktura.
Kassan redovisas och avslutas till kassor omgaende efter lagrets slut.

10.3 Reseersittning
Reseersittning utgéar for funktionérer i Kind BK enligt foljande:

direkt efter avslutad aktivitet for:
e kursverksambhet.
» vid auktoriserande utbildningar sasom utbildning till instruktor, domare, tavlingsledare,
tavlingsekreterare och figurant. Ersittning ldmnas fran forsta milen.

Reserdkning ldmnas till kassor senast 15 december for utbetalning vid arets slut for:
* tdvlings- och provverksambhet.
» forberedelse infor tdvling sdsom reka spar/sokruta/rapportbana/iordningstéllande av
appellplan.
» styrelse-, sektor- samt kommittémdten
* representation vid mdten utanfor klubben sdsom distriktsméte, distriktsarrangemang o dyl

Erséttning utbetalas inte for de 30 forsta kdrda milen.

Reserdkning skall specificeras och innehalla uppgift om resans maél, aktivitet, datum samt hur manga
mil som korts. OBS! dven de forsta 30 milen skall redovisas.

Reseersittningen ar f n 12 kronor per mil.
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11 Uppmirksammande av prestationer samt gratulationer

11.1 Deltagande vid miisterskap pa nationell och internationell nivia

Till deltagande ekipage utbetalas milersittning med f n 18,50 kr per mil till och fran tdvlingsorten,
dock max 2000 kronor.

Uppvaktning for deltagande fran klubben sker ndstkommande manadsméte med present/blomma viard
ca 200 kronor.

11.2 Uppmirksammande av tivlingsresultat
Tévlingsresultat inrapporteras 10pande under éret, eller senast 31 december, via formulér pa hemsidan.

Téavlingskommittén ansvarar for sammanstéllning (bifogas som bilaga till verksamhetsberéttelsen).
Uppflyttningar och motsvarande resultat i bruks, lydnad, agility ochrallylydnad uppmérksammas med
lamplig pokal/present i samband med klubbens arsméte.

Vid detta tillfélle koras dven Basta hund i disciplinerna bruks, lydnad, agility och rallylydnad enligt
statuter.

Téavlingskommittén ansvarar for utdelande av utmérkelser i samband medarsmotet.

11.3 Championat
Vid erhallet championat uppméarksammas ekipaget pa ndstkommande medlemsmote med blomma eller

liknande som ordnas av styrelsen.
Championattavla ombesorjes av tdvlingskommittén (text) och infokommittén (foto).

11.4 Hedersmedlem
Klubbstyrelsen utser hedersmedlem enligt géllande statuter vart femte ar, vid jubileum.
Utmaérkelsen utdelas i samband med jubileumsfest.

11.5 Gratulation av jubilar
Klubben uppvaktar aktiv funktionir vid jamn fodelsedag.
Uppvaktningen bestar av blomma/present for ca 200,- vid medlemsmdéte.

12 Riktlinjer lokaler

12.1 Skotsel

Vid aktivitet som tdvling kurs och annan organiserad verksamhet skall framtaget material samt disk tas
om hand. Ansvarig for nimnd verksamhet ser till att s& sker. Under kurskvaillar tjanstgor sa kallad jour
enligt lista. Jourens uppgifter finns anslagna i koket.

Vid storre arrangemang som t ex tavling ansvarar tavlingsledaren for appellplan, tdvlingsekreterare for
kontoret och kokspersonalen for kok, storstuga och lektionssal.

Vid egen trining ansvarar var och en for att anvént triningsmaterial stills tillbaka och att disk sétts i
maskinen.

12.2 Stidning av stuga
Stadning sker enligt fastlagd jourlista som ticker hela aret. Kokskommittén ansvarar for att jourlista

upprittas och distribueras. Stddning innebar veckostddning storstuga, lektionssal, kok, sekretariat och
toaletter samt moteslokal och entré i baracken. Kokskommittén ansvarar for I6pande skotsel av kok
och stuga som inte omfattas av jourlistan.

Stugkommittén ansvarar for att det anordnas 1-2 storre stiddagar/ar d4 hela anldggningen stddas, ut-

och invindigt. I samband med dessa stdddagar bor minst en person fran varje kommitté delta for att ta
ansvar for det material kommittén har ansvar for i/pé olika delar av anldggningen.
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12.3 I samband med uthyrning
Den som hyr/l&nar stugan ansvarar sjilv for stddning och sophantering.

12.4 Nyckelhantering

For att fa rétt till nyckel till klubbstugan (och baracken) méste man ha varit medlem i minst ett &r
och/eller ingé i nagon av klubbens olika sektorer/kommittéer. Styrelsen beslutar vem som har ratt till
egen nyckel. Styrelsen ansvarar for nyckelhantering.

Nyckel till valvet tilldelas de som behdver det for att kunna fullgdra sina uppgifter.

12.4.1 Disponering
Vid disponering av nyckel erldggs en summa av 100 kronor som ldmnas tillbaka nér nyckeln

aterldmnas.

12.4.2 Ansvar
Man bér personligen ansvar for sin nyckel som inte far lanas ut. Det &r inte tillatet att kopiera nyckeln.
Vid eventuell forlust av nyckeln 4r man skyldig att snarast meddela detta till styrelsen.

12.5 Underhall av fastigheter
Stugkommittén ansvarar for underhall av fastigheter samt mindre reparationer. Beslut om storre
insatser tas av styrelse/manadsmote.

12.6 Uthyrning
Medlem i Kind BK kan efter forfragan till styrelsen hyra stugan/anlaggningen.

All klubbverksamhet har foretrdde. Vid uthyrning informerar styrelsen via kalendern pa hemsidan och
kalendern i klubbstugan.

Hyra av enbart stugan 200,-/dag.
Hyra av hela anldggningen 300,-/dag.
Vid hyra av hela anldggningen i flera dagar, inkl 6vernattning, 400 kr/dygn

Husvagns- och husbilsekipage betalar 50,-/natt vid utnyttjande av el.
Overnattning i lillstugan/baracken, t ex i samband med tivling, kostar 50 kr/person och natt.

Beslut om uthyrning till icke medlem i Kind BK tas av styrelsen som &ven beslutar om kostnad
beroende pa aktivitet.

13 Riktlinjer for Kind BK:s appellplaner

13.1 Disponering
Ratt att disponera appellplaner har 1 prioriteringsordning:

» tivlingsverksamhet/mentalbeskrivning
*  kursverksamhet

*  medlemmar i Kind BK

*  SBK medlemmar efter forfragan

13.1.2 I samband med kurs

Kursansvarig skall klargora kursomréadet. I samband kurs &r den delen avstingd for annan traning.
Skott samt trining som stor pagaende kurs for inte forekomma. Tjanstgérande instruktdrer ansvarar for
bortplockning av redskap och att det ar stddat och snyggt.
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13.1.3 I samband med tivling/mentalbeskrivning
Tavlingsansvarig skall klargora tdvlingsomradet. I samband med tivling dr planerna avstingda for all
annan traning. Tévlingsledare ansvarar for bortplockning av redskap och att det &r stiddat och snyggt.

13.1.4 I samband med trining

Vid all typ av trianing skall hdnsyn tas till andra ekipage. Vid storande tréning t ex skottrdning skall det
klart framga att sa skall ske.

Den som trénar ansvarar sjalv for bortplockning av redskap och att det ar stidat och snyggt.

13.1.5 I samband med uthyrning

All tréaning skall f6lja SBK:s riktlinjer. Uthyrning géller endast avsett omraden enligt
overenskommelse med styrelsen. Ovriga eventuellt lediga delar av planen kan anvindas av
medlemmar for trining.

Den som hyr/lanar plan/anldggning ansvarar for bortplockning av redskap samt att det &r stidat och

snyggt

13.2 Klippning och skottning
Enligt avtal klipper Kind GK planerna under sésong.

Agilitykommittén ansvar for att hinder stélls undan vid klippning.
Stugkommittén ansvarar for skotsel av dvriga grisytor, kanter, rastomraden samt parkering.

Under vintersdsong skottas en yta minst motsvarande tédvlingsmatt samt parkeringen. Stugkommittén
ansvarar for att kontakt med Anders Martensson tas vid behov. Stugkommittén ansvarar for att gangar
till stuga och altan skottas.

13.3 Belysning pé appellplan och parkering
Belysning tinds/slécks pé telestolpen vid grusgang in till stugan. Strélkastare pa appellplanen

tands/sldcks 1 proppskapet vid lilla appellplanen. Stralkastare pa altantaket sldcks pa altanstolpe under
stralkastaren. Sista triningsekipage pé planen ansvarar for slickning. Stugkommittén ansvarar for byte
av lampor vid behov.

13.4 Utrustnin
Traningsmaterial forvaras i lada pé altanen.

Anvindare ansvarar for att lanat material stélls tillbaka. Plankor till hindren skall sittas pa hindret efter
anvindandet.
Hinder stills nedanfor altan sa att grasklippning kan ske.

Material for tavling forvaras i valvet och skall endast anvindas vid tavling.

14 Riktlinjer for triningsmarker

Allmén disponering enligt arrende rader pa Naturbruksgymnasiets omrade. Karta over detta omrade
finns anslaget i klubbstugan. Omradet omfattar bland annat mh-bana och uppletanderuta.

Ovrig triningsmark disponeras efter forfrigan.

Téavlingskommittén ger mer info om 6vriga marker.

Vid all organiserad aktivitet exempelvis kurs, traningsgrupp, liager eller tavling skall forfragan ske till
markégare/jaktedttsinnehavare i forvég.

For samtliga omraden géller allmén hinsyn och vissa regler runt jakttider. Allmént géller ocksa att allt
material sdsom snitslar skall tas om hand.
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15 Riktlinjer for miljobesparande atgirder

15.1 Elforbrukning

Strélkastarna skall inte anvdndas mer an absolut nédvéndigt.
For att spara energi bor stralkastaren slackas for kvéllen sa snart alla limnat planen. Av samma
anledning bor stralkastarna sldckas sé snart som mojligt vid t ex morgontédvling vintertid.

Dérrarna till klubbstugan skall hallas staingda for att minska virmeforbrukning.

15.2 Atervinning av material
Kallsortering sker av glas, metall, papper och petflaskor i avsedda behallare i klubbstugan.

Koks- och trivselkommittén ansvarar for att ta hand om kéllsorteringen.

15.3 (")wiga miljobesparande itgirder

Klubben bor striva efter att kontinuerligt anpassa anldggningen for att spara pd miljon.
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